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Stellen Sie Ihre individuellen Fragen an ute.samenfi nk@excelaktuell.de

Tipp 1: So verstecken Sie Zellinhalte vor den 
Augen Dritter

Für die Planungssitzung am Nachmittag bereiten Sie noch 
schnell die Gesamtübersicht der Produktionsauslastung im De-
zember auf. In Zelle G1 haben Sie eine Formel berechnet oder 
einen Wert eingegeben, die bzw. den Sie vor den Augen Ihrer 
Sitzungskollegen verstecken möchten 1 . 
Mein Tipp: Verwenden Sie ein benutzerdefi niertes Zahlenfor-
mat. Der Vorteil gegenüber einer weißen Schrift : Der Zellinhalt 
ist auch dann noch unsichtbar, wenn die Hintergrundfarbe der 
Zelle geändert wird.

So einfach geht’s:
1. Markieren Sie die Zelle, deren Inhalt Sie unsichtbar machen 

wollen.
2. Mit der Tastenkombination S+1 öff nen Sie das Dialog-

feld Zellen formatieren.
3. Klicken Sie auf das Register Zahlen. Wählen Sie unter 

Kategorie den Eintrag Benutzerdefi niert aus.
4. Erfassen Sie unter Typ drei Semikolons 2 .
5. Bestätigen Sie Ihre Einstellung mit einem Klick auf OK.

 

Gelungen: Nach dieser Einstellung erscheint das Ergebnis Ihrer 
Formel bzw. der eingegebene Wert nicht mehr auf dem Tabel-
lenblatt. Allerdings fällt Ihnen auf, dass die Formel immer noch 
oben in der Bearbeitungsleiste zu lesen ist.
Aber auch hierfür gibt es einen Trick: Markieren Sie die Zelle 
erneut und öff nen Sie über S+1 das Dialogfeld Zellen forma-
tieren. Aktivieren Sie das Register Schutz und setzen Sie einen 
Haken in das Kontrollkästchen Ausgeblendet. Schließen Sie das 
Fenster per Klick auf OK.
Für sich allein nutzt diese Einstellung noch nichts, Sie müs-
sen noch den Blattschutz aktivieren. Klicken Sie dazu in der 
Registerkarten Überprüfen – Befehlsgruppe Änderungen auf 
den Befehl Blatt schützen. Es öff net sich das Dialogfeld Blatt 
schützen. Übernehmen Sie die voreingestellten Kontrollkäst-
chen und bestätigen Sie Ihre Einstellungen per Klick auf OK. 

Am Ziel: Jetzt kann niemand Ihre Formel in der Zelle auf dem 
Tabellenblatt oder in der Bearbeitungsleiste sehen.

Tipp 2: Mit nur einer Formel berechnen Sie 
den Mittelwert aus den x-größten Zahlen

Müssen Sie den Mittelwert nur aus den x-größten Werten einer 
Liste berechnen, so nehmen Sie die Funktion MITTELWERT() 
3 . Für den Mittelwert der vier größten Werte sieht die Formel 

beispielsweise so aus: 
=MITTELWERT(KGRÖSSTE(A1:A10;{1;2;3;4}))

So lesen Sie die Formel: Über die Funktion KGRÖSSTE() ho-
len Sie sich die x-größten Werte aus dem angegebenen Bereich 
A1:A10. Mit den Werten in der geschweift en Klammer als zwei-
tem Argument von KGRÖSSTE() geben Sie an, aus welchen 
x-größten Werten der Mittelwert berechnet werden soll. Soll 
zum Beispiel der Mittelwert aus den fünf größten Werten be-
rechnet werden, dann passen Sie die Formel wie folgt an:
=MITTELWERT(KGRÖSSTE(A1:A10;{1;2;3;4;5}))

Excel überlisten und effi zienter nutzen 

Pfi ffi ge Tipps & Tricks für den Geschäftsalltag
Im Rahmen der Excel-Soforthilfe lösen wir interessante Fragen rund um den Einsatz der mächtigen Tabellen-
kalkulations-Software: Lesen Sie hier zwei Tipps zum sofortigen Einsatz.

Das Ziel: Im markierten Bereich soll der Zellinhalt nicht lesbar sein
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Die Anzahl der xgrößten Werte  — im Beispiel vier (1;2;3;4) — 
geben Sie in geschweiften Klammern ein

Verstecken Sie den Zellinhalt über das benutzer 
defi nierte Zahlenformat
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